
 
 

Stellenausschreibung 
 

Der Verbandsgemeinde Rhein-Selz gehören die eigenständigen Städte Nierstein und 

Oppenheim sowie 18 Ortsgemeinden an. Der Verwaltungssitz ist in der Stadt Oppenheim. Die 

VG Rhein-Selz ist die einwohnerstärkste Verbandsgemeinde in Rheinland-Pfalz. 

Wir suchen zum 01.05.2024  

für den Fachbereich 1 -Zentrale Dienste-  

einen Mitarbeiter (m/w/d) für die zentrale Poststelle 

in Teilzeit (bis zu 30 Std./Woche) unbefristet. 

 
Ihre Aufgaben: 

 Bearbeitung von Postein- und -ausgängen 

 Vermittlung von Telefongesprächen 

 Ausgabe und Annahme von statistischen Erhebungsbogen, u.ä. 

 Übernahme von Botenfahrten 
 

Ihr Profil: 

 Wünschenswert ist eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten oder Fachangestellten für Bürokommunikation. 

 Selbstständigkeit, zielorientiertes Arbeiten, Flexibilität  

 gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 gute Ausdrucksweise 

 Freude am Umgang mit Bürgern und freundliches, sicheres Auftreten 

 Wünschenswert ist die Berufserfahrung im genannten Aufgabenbereich. 

 Bereitschaft zur Mehrarbeit im Vertretungsfall 

 Führerschein der Klasse B 

 Bereitschaft zur Arbeit sowohl an Vor- als auch Nachmittagen 

Was wir Ihnen bieten: 

 eine interessante, abwechslungsreiche und kommunikative Tätigkeit  

 eine Entlohnung nach Entgeltgruppe 5 TVöD 

 eine betriebliche Altersversorgung  

Wir fördern die Gleichstellung nach § 7 Landesgleichstellungsgesetz. Bewerbungen von 
schwerbehinderten Menschen sind gerne erwünscht 

Sie sind interessiert? 

Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen werden unter Angabe der Kennziffer 1P bis 
zum 06.05.2024 erbeten an:  

E-Mail-Adresse: bewerbung@vg-rhein-selz.de 

mailto:bewerbung@vg-rhein-selz.de


 
 
 
Bei Fragen zur Tätigkeiten wenden Sie sich gerne an unseren zuständigen Büroleiter, Hr. Pfuhl 
(Tel.: 06133/4901-223). 

 

Ihre Daten werden bei der Durchführung des Bewerbungsverfahrens verwendet. 

Diesbezügliche Informationen nach Art. 13,14 und 21 der Datenschutzgrundverordnung finden 

Sie auf der Homepage der VG Rhein-Selz unter Karriere_Datenschutzinformation. 

Nähere Infos zur Verbandsgemeinde Rhein-Selz unter www.vg-rhein-selz.de 

 

 

 


